
 



 Постановление Администрации города Смоленска «О внесении изменений в 

постановление Администрации города Смоленска от 20.01.2020 № 29-адм «О закреплении 

муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений за конкретными территориями 

города Смоленска» от 25.02.2021№ 393-адм; 

 Постановление Администрации города Смоленска от 31.03.2021 № 6513-адм «Об 

утверждении Административного регламента муниципальных бюджетных 

общеобразовательных учреждений города Смоленска по предоставлению услуги «Зачисление в 

образовательное учреждение»; 

 Устав школы. 

1.2. Настоящие Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее – 

ребенок, дети) в школу на обучение по основным образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, адаптированным основным 

образовательным программам начального общего и основного общего образования (далее – 

основные образовательные программы). 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, 

проживающих за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, для обучения по 

общеобразовательным программам за счет средств бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в 

соответствии с международными договорами Российской Федерации, законодательством 

Российской Федерации и настоящими Правилами. 

1.5. Школа обеспечивает прием на обучение всех детей, подлежащих обучению и имеющих 

право на получение общего образования соответствующего уровня, в том числе проживающих 

на территории, закрепленной Постановлением Администрации города Смоленска «О 

закреплении территорий за муниципальными бюджетными общеобразовательными 

учреждениями города Смоленска».  

1.6. Школа размещает на информационном стенде и официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) Постановление 

Администрации города Смоленска «О закреплении территорий за муниципальными 

бюджетными общеобразовательными учреждениями города Смоленска» в течение 10 

календарных дней с момента его издания. 

1.7. Количество классов, комплектуемых в школе на начало учебного года, определяется в 

зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной деятельности в 

соответствии с ФГОС, с учетом санитарных норм. 

1.8. В приеме в общеобразовательную организацию может быть отказано только по причине 

отсутствия в ней свободных мест.  

2. Организация приема на обучение 

2.1. Прием в 1 класс: 

2.1.1. Получение начального общего образования начинается по достижении детьми возраста 6 

лет и 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже 

достижения ими возраста 8 лет.  

 По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель 

общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную 

организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в 

более раннем или более позднем возрасте. 

2.1.2. Внеочередным правом обладают дети, чей отец погиб на СВО или позднее из-за 

полученных ранений, травм и заболеваний (дети военнослужащих, добровольцев, сотрудников 

Росгвардии). 

 В первоочередном порядке предоставляются места: 

- детям, проживающим на закрепленной территории, 

- детям военнослужащих по месту жительства их семей; 

- детям сотрудников полиции (в том числе, погибших и уволенных по состоянию здоровья, 

находящиеся на иждивении сотрудника полиции); 



- детям сотрудников ОВД, сотрудников ФСИН, МЧС, ГНК, ФТС (в том числе, погибших). 

 Право преимущественного приема имеют  

-дети, чьи братья/сестры уже посещают эту школу. (полнородные, так и неполнородные братья 

и сестры); 

- дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, если в школе обучаются его 

брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, 

опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого 

ребенка, или дети, родите, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 

Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ. 

2.1.3. С целью проведения организованного приема детей в первый класс школа размещает на 

своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет, на портале Госуслуги 

информацию: 

о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта, указанного в пункте 1.5. данных Правил; 

о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

2.1.4. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных в пунктах 

2.1.2 данных Правил, а также проживающих на закрепленной территории, начинается не 

позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 

2.1.5. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на 

обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных 

мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

2.1.6. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме 

на обучение детей: 

- при приеме в 1-й класс детей, указанных в пунктах 2.1.2, а также проживающих на 

закрепленной территории, - в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений; 

- при приеме в 1-й класс детей, не проживающих на закрепленной территории, - в течение 5 

рабочих дней после приема заявления. 

2.2. Прием в 10 класс: 

2.2.1. Прием заявлений на обучение по основной образовательной программе среднего общего 

образования (10 класс) осуществляется в период с 30 июня по 31 августа текущего года. 

2.2.2. Для обучения по программе среднего общего образования в 10 класс принимаются 

выпускники 9 классов, получивших основное общее образование.  

2.2.3. Если количество мест в профильном классе соответствует количеству поданных 

заявлений, зачисление осуществляется на основании поданных заявлений.  

2.2.4. Если количество поданных заявлений превышает количество мест в профильных классах, 

прием осуществляется на основании индивидуального отбора. Преимущественным правом для 

зачисления в профильные классы пользуются выпускники, имеющие более высокий средний 

балл аттестата об основном общем образовании, средний балл результатов ГИА, победители 

(призеры) олимпиад разных уровней по профильным предметам. 

 При проведении приема в 10 класс на конкурсной основе поступающему 

предоставляется информация о проводимом конкурсе и об итогах его проведения. 

2.2.5. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме 

на обучение в 10 класс в течение 30 дней со дня регистрации заявления, но не позднее 31 

августа. 

2.3. Прием в 1-11 класс в течение учебного года 

2.3.1.Прием заявлений на зачисление в порядке перевода из другой организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по основным общеобразовательным 

программам (далее – другая организация), ведется в течение года при наличии свободных мест. 



2.3.2. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме 

на обучение 

- при приеме во 2 - 11-е классы в течение лета - в течение 30 дней со дня регистрации 

заявления, но не позднее 31 августа ежегодно; 

 - при приеме в 1 - 11-е классы в течение учебного года - в день обращения и регистрации 

заявления. 

2.4. Организация приема обучающихся. 

2.4.1. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей 

(законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в 

соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ. 

2.4.2. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются одним из 

следующих способов: 

 в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с 

ЕПГУ; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

 лично в общеобразовательную организацию. 

 Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется 

на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в 

личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в 

единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим). 

2.4.3. Учреждение осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении, и 

соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении 

указанной проверки учреждение вправе обращаться к соответствующим государственным 

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

2.4.4. В заявлении родителем (законным представителем) ребенка указываются следующие 

сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

- дата рождения ребенка или поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

- о наличии первоочередного или преимущественного права на зачисление в учреждение; 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 



- согласие поступающего, достигшего возраста 18 лет, на обучение по адаптированной 

образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по 

адаптированной образовательной программе); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего 

с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных. 

2.4.5. Форма заявления размещается учреждением на информационном стенде и на 

официальном сайте в сети Интернет. 

2.4.6. Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, 

для зачисления ребенка в 1-й класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о 

рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о 

регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории. 

2.4.7. Для приема в учреждение родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка 

или поступающего;  

-копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя;  

-копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и 

(или) сестра);  

-копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости);  

-копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории);  

-копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, 

интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью 

подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том 

числе к государственной службе российского казачества;  

-копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)- копию 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего. 

 При посещении учреждения и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами учреждения родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка 

предъявляет(ют) оригиналы документов, а поступающий - оригинал документа, 

удостоверяющего личность поступающего. 

 При приеме на обучение по общеобразовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 



2.4.8. Документами, подтверждающими наличие права на получение мест в учреждениях, 

реализующих основную общеобразовательную программу, в первоочередном порядке, 

являются: 

- удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации; 

- удостоверение сотрудника полиции; 

- справка о гибели (смерти) сотрудника, в том числе признании без вести пропавшим, при 

исполнении обязанностей военной службы (в том числе контртеррористических операций); 

- справка, подтверждающая увольнение с военной службы; 

- справка о гибели (смерти) сотрудника вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

- справка о смерти вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

полиции; 

- справка, подтверждающая увольнение со службы в полиции вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

- справка о смерти в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции. 

2.4.9. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

 Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

 Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на период 

обучения ребенка. 

2.4.10. При подаче заявления и документов в электронной форме посредством ЕПГУ родителям 

(законным представителям) ребенка необходимо представить копии или оригиналы 

документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право 

приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

2.4.11. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

2.4.12. При приеме в 1-й класс в течение учебного года или во 2-й и последующие классы 

родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело 

обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. 

2.4.13. При приеме в учреждение для получения среднего общего образования представляется 

аттестат об основном общем образовании установленного образца. 

2.4.14. При переходе из организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам среднего профессионального образования, в учреждение, 

осуществляющее образовательную деятельность по основным образовательным программам 

среднего общего образования, с целью определения реального уровня знаний ребенка родители 

(законные представители) обучающегося могут дополнительно представить справку из 

организации с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным 

предметам. 

2.4.15. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия в письменной 

форме их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-

медико-педагогической комиссии.  

 Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 

только с согласия самих поступающих. 



2.4.16. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, 

регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную 

организацию. Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ 

(при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе 

идентификации и аутентификации).   

 При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего 

пользования или лично в общеобразовательную организацию после регистрации заявления о 

приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) 

представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью 

должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о 

приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на 

обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов. 

2.4.17. При регистрации поступивших документов сотрудник указывает на заявлении о приеме 

в учреждение дату регистрации заявления и регистрационный номер, заполняет расписку, 

содержащую следующую информацию: 

- входящий номер заявления и дату приема заявления; 

- перечень представленных документов с отметкой об их получении; 

- сроки уведомления о зачислении в учреждение; 

- контактные телефоны для получения информации. 

 Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием 

документов, печатью учреждения и выдается заявителю после регистрации заявления. 

2.4.18. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам начального общего и основного общего образования выбор языка образования, 

изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской Федерации 

осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) детей. 

2.4.19. Уведомление заявителя о приеме (отказе в приеме) документов осуществляется: 

- при личном обращении заявителя - непосредственно во время личного приема; 

- при отправке почтовым сообщением в течение трех рабочих дней с момента регистрации 

обращения; 

- при отправке в электронном виде, через личный кабинет заявителя в информационной системе 

предоставления муниципальных услуг в течение трех рабочих дней с момента регистрации 

обращения. 

2.4.20. Запрещается требовать от заявителей: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем 

платы за предоставление услуги, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные и муниципальные услуги, государственных органов, иных 

органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления 

организаций. 

2.4.21. На каждого ребенка или поступающего, принятого в школу, формируется личное дело, в 

котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные документы (копии 

документов). 


